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Eingangsrechnungen digital bearbeiten

Wir optimieren Geschaftsprozesse.

Analysieren | Optimieren | Realisieren
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Wir optimieren Geschaftsprozesse.

Analysieren | Optimieren | Realisieren

Fast Lane INVOICE

Keine Buchung ohne Beleg — und keine Zahlung ohne Rechnung. Um diese Grund-
satze ordnungsgemaller Buchfuhrung mit Papierbelegen stets korrekt einzuhalten
und dabei auch noch Skontofristen zu beachten, ist ein hoher Grad an Organisation
und Disziplin notwendig — und nicht zuletzt eine grolR3e Zahl an Arbeitsstunden. Typi-
sche, immer wiederkehrende Engpdsse, wie nicht auffindbare Rechnungen oder
schleppende Freigabeprozesse, kennt wohl jeder, der mit der Materie vertraut ist.

Bei wenigen Ablaufen in Unternehmen sind die Vorteile einer Digitalisierung so au-
genfallig und messbar wie bei der Bearbeitung von Eingangsrechnungen.

Vom strukturierten Einscannen der Belege, Uber das automatische Auslesen aller re-
levanten Informationen, die Zusammenfuhrung mit Belegen aus unterschiedlichen
Quellen, den automatischen Abgleich mit Bestellungen und Lieferscheinen, die Pru-
fung und Freigabe der Betrage bis hin zu einer vollautomatischen Erzeugung und
Ubergabe eines Buchungssatzes an die FiBu steuert unser System alle Belege und
stellt Ihnen samtliche Werkzeuge zu einer schnellen und effizienten Bearbeitung lhrer
Eingangsrechnungen zur Verfagung.

Auch eine automatische Datenerfassung bis auf Positionsebene sowie regelbasierte
Prufprozesse kdnnen damit realisiert werden. Eine spurbare Entlastung aller beteilig-
ten Mitarbeiter ist die Folge — und bedeutet das Ende fur verpasste Skontofristen
und teure Uberstunden.

e Postalische Rechnungen

Noch immer treffen viele Rechnungen per Post ein. Mit Fast Lane INVOICE werden die Belege
demnachst direkt nach Erhalt gescannt. Im Hintergrund erfolgt im ersten Schritt die Wand-
lung der Scans in maschinenlesbare PDF Dateien.

Rechnungen per Email

Lassen Sie sich Rechnungen zukunftig per Email an eine festgelegte Adresse senden. Fast La-
ne INVOICE ruft die Belege automatisch aus den Email-Anhangen ab. Durch die Ubergabe an
ein digitales Archivsystem ist das Verfahren rechtskonform.

O

o Auslesen der Rechnungen (Capturing / Tagging)

Fast Lane INVOICE umfasst mehrere Technologien, um aus Rechnungen — ob gescannt oder
per Email erhalten — alle gewlnschten Daten, wie Rechnungssteller, Datum, Belegnummer,
Betrag usw. zu gewinnen. Neben der variablen Freiform-Erkennung kdnnen erganzend For-
mulare angelernt werden.
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Verifizierung

Fast Lane INVOICE bietet ausgezeichnete Trefferquoten in der Belegerkennung. Um dieses
hohe Niveau zu erreichen, werden die Belege mit vorhandenen Daten abgeglichen. So wer-
den die Umsatzsteuer-ID, IBAN oder Email-Domain zur Identifizierung des Rechnungsstellers
herangezogen. Das Productivity Kit bietet erganzend den Abgleich mit Bestellungen und Lie-
ferscheinen.

Workflow Invoice

Automatisierte digitale Ablaufe sorgen bei den Eingangsrechnungen fur kurze Durchlaufzei-
ten. In den Bearbeitungsschritten werden ausgelesene Daten Uberprift, Kontierungen er-
ganzt und Freigaben erteilt. Bereits in der Basisversion unterstutzt Fast Lane INVOICE das 4-
Augen-Prinzip ab definierten Schwellwerten. Fehlerhafte Belege konnen direkt aus dem Pro-
zess an den Versender zuruckgeschickt werden. Der hohe Grad der Transparenz ermdglicht
den kompletten Uberblick zu jedem Zeitpunkt — natiirlich unter Beachtung Ihres Berechti-
gungskonzeptes (Unterschriftenregelung).

Sichere Archivierung

Alle Unterlagen sowie alle Workflows mit ihrer jeweiligen Historie (Bearbeitungsprotokoll)
werden im revisionssicheren und per Passwort geschutzten Archivsystem entsprechend den
gesetzlichen Aufbewahrungsfristen gespeichert. Dabei liefern wir entweder ein digitales Ar-
chiv mit oder binden Ihr schon vorhandenes Archiv ein.

In nur 3 Schritten zur Invoice-Lésung

Unsere Workflows sind vorkonfiguriert und werden fur Ihr Anforderungsprofil ange-
passt. Im Regelfall erfolgt die Installation auf Kundenservern oder in einer Private

Cloud.

Leistungsspektrum

Wahlen Sie Ihr Leistungs-
spektrum aus: Fast Lane IN-
VOICE und ggf. Productivity /
Connectivity Kit. Klaren Sie
lhre internen Anforderungen
und Berechtigungen und le-
gen Sie bereits definierte
Prozessablaufe bereit. Infor-
mieren Sie lhre IT.

Workshop

Der Workshop findet in Ih-
rem Hause bzw. online statt.
Wir besprechen die genauen
Funktionen und Ablaufe, kla-
ren die technischen Rahmen-
bedingungen und Zugange.
Sie erhalten ein Protokoll in
dem festgelegt ist, was wie
eingerichtet wird.

©

Einrichtung

Unsere Profis richten die An-
wendung fur Sie ein und kla-
ren Anforderungen mit lhrer
IT. Die Funktionen werden
getestet und dokumentiert.
so erhalten Sie ein perfekt
funktionierendes System mit
individueller Dokumentation
zur Erfullung lhrer Nachweis-
pflicht.
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Upload@24 IT Consulting GmbH

§ Heidenkampsweg 58 - 20097 Hamburg
£ Telefon +49 (0)40-413635-0
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