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Fast Lane CONTRACT

Alle Vertrage und Fristen immer im Uberblick

Wir optimieren Geschaftsprozesse.
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Fast Lane CONTRACT

Vertrage sind die Grundlage fast aller geschaftlichen Beziehungen. Umso wichtiger ist
es, diese essenziellen Unterlagen immer im Zugriff zu haben und jederzeit alle damit
zusammenhangenden Fristen im Blick zu behalten. Bei Papierdokumenten ist dies
prinzipbedingt kaum moglich. Sie liegen physisch an einem bestimmten Ort und
mussen daher allen Berechtigten, die sich nicht direkt dort befinden, erst umstand-
lich zur Verfugung gestellt werden — mit allen Risiken fehlgeschlagener Ubermittlung
oder unbefugter Zugriffe. Auch automatische Meldungen Uber ablaufende Fristen
oder Wiedervorlagen sind auf Basis von Papiervertragen nur mit grolBem Pflege- und
Aktualisierungsaufwand maoglich.

Abhilfe schafft unsere Workflow-basierte Vertragsverwaltung, die alle relevanten
Informationen eines Vertrages, samtlich Inhalte, Abschluss- und Ablaufdaten sowie
Vertragspartner automatisch erfasst und diese mit Hilfe von Workflow-Aufgaben und
Email-Benachrichtigungen allen Berechtigten zur Verfuigung stellt — vollkommen
orts- und zeitunabhangig. Die Einbindung von Barcodes bereits bei der Erstellung von
Vertragen vereinfacht die spatere Erfassung unterschriebener Exemplare.
Selbstverstandlich ist eine rechtssichere elektronische Archivierung und
Versionsverwaltung ebenso Teil des Konzepts wie fein granulierbare
Zugriffsberechtigungen auf alle Vertragsunterlagen. Verpasste Kiundigungs- oder
Verlangerungstermine gehoéren damit endgultig der Vergangenheit an und auch
unberechtigte Zugriffe werden damit ausgeschlossen.

Vertragsmanagement

Alle eingehenden Vertrage konnen einfach und bequem per Workflow gesteuert und
uberwacht werden. Je Vertrag werden samtliche relevanten Eckwerte erfasst. Der
hinterlegte Workflow sorgt je nach Status des Vertrages fur die erforderlichen
Uberprifungen und Freigaben.

Vertrage kénnen in der Vertragsubersicht zielgerichtet sortiert und gefiltert werden.

@ Vertragsanlagen und Vertragserganzungen

Erganzende Unterlagen werden einfach mittels Auswahllisten vorhandenen
Vertragen zugeordnet. So sind immer alle Unterlagen vollstandig und beieinander.
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Digitale Vertragserstellung

Aus allen ihren Anwendungen ermaoglicht unsere intelligente Drucksteuerung die Er-
zeugung perfekter digitaler und analoger Dokumente durch die Integration von Bar-
codes und elektronischem Briefpapier. Ausgehende Vertrage werden mittels der Fast
Lane Contract mit einem Barcode versehen und vereinfachen so spurbar die spatere
Erfassung.

Wiedervorlage und Fristenkontrolle

Per automatischem Benachrichtigungsworkflow sowie erganzenden Benachrichtigun-
gen per E-Mail haben Sie Wiedervorlagen und Fristen immer perfekt im Blick und
kédnnen direkt reagieren. Fristen und Wiedervorlagen konnen je Vertrag hinterlegt
werden. Die Bearbeiter werden per E-Mail informiert und gelangen per Mausklick auf
direktem Wege zum Vorgang im Workflow.

Sichere Archivierung

Alle  Unterlagen sowie alle Workflows mit ihrer jeweiligen Historie
(Bearbeitungsprotokoll) werden im revisionssicheren und per Passwort geschutzten
Archivsystem entsprechend den gesetzlichen Aufbewahrungsfristen gespeichert. Da-
bei liefern wir entweder ein digitales Archiv mit oder binden Ihr schon vorhandenes
Archiv ein.

In nur 3 Schritten zur fertigen Losung

Unsere Workflows sind vorkonfiguriert und werden fur Ihr Anforderungsprofil ange-
passt. Im Regelfall erfolgt die Installation auf Kundenservern oder in einer Private

Cloud.

Leistungsspektrum

Wahlen Sie Ihr Leistungs-
spektrum aus: Fast Lane
CONTRACT und ggf. Produc-
tivity / Connectivity Kit. Kla-
ren Sie lhre internen Anfor-
derungen und Berechtigun-
gen und legen Sie bereits de-
finierte Prozessablaufe be-
reit. Informieren Sie lhre IT.

Workshop

Der Workshop findet in Ih-
rem Hause bzw. online statt.
Wir besprechen die genauen
Funktionen und Ablaufe, kla-
ren die technischen Rahmen-
bedingungen und Zugange.
Sie erhalten ein Protokoll in
dem festgelegt ist, was wie
eingerichtet wird.

©

Einrichtung

Unsere Profis richten die An-
wendung fur Sie ein und kla-
ren Anforderungen mit lhrer
IT. Die Funktionen werden
getestet und dokumentiert.
so erhalten Sie ein perfekt
funktionierendes System mit
individueller Dokumentation
zur Erfullung lhrer Nachweis-
pflicht.
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Fast Lane CONTRACT

Upload@24 IT Consulting GmbH

§ Heidenkampsweg 58 - 20097 Hamburg
£ Telefon +49 (0)40-413635-0

£ E-Mail info@upload24.de

”  Web www.upload24.de
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